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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات  .أ
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة 

 
ت يتعين مراعاة الالتـزام بتقـديم المسـتندات المحـددة والمطلوبـة فـي كراسـة الشـروط والمواصـفا

او عــن  FURAS.MOMRA.GOV.SAإلكترونيــا و وذلــ  عــن طريــق الموقــع الإلكترونــي  
فـي –"و باستثناء اصل خطاب الضمان البنكيو فيقدم الأصـل فرصطريق تطبيق الأجهزة الذكية "

من المستثمر أو من يفوضه ويكتـب عليـه اسـم المسـتثمر وعنوانـه وأرقـام   -ظرف مختوم ومغلق
ه لفـتح المظـاريف مـع ارفـار صـورة مـن هواتفه ورقم الفاكسو في الموعـد والمكـان المعلـن عنـ

 .الضمان البنكي في الموقع لإلكتروني المشار إليه
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .ب
 الشروط والمواصفات 

 
 المحدد. بالموقع إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي وه المشــروع:
تأخذ شكل مزايدة بهدف الحصول   ستثمرين هي طريقة لإثارة التنافس بين الم المنافسة: 

 . على أعلى سعر، وتتبعها الأمانة / البلدية  عند تأجير العقارات والأنشطة

ــة  المنافســـــــ
 الإلكترونية:

تقديم المستثمرين عطاءاتهم في المنافسة عن طريـق الموقـع الإلكترونـي 
Furas.momra.gov.sa "أو عن طريق تطبيق الأجهزة الذكية "فرص 

 الخدمات المصرفية.تزاول نشاط مرخصة   مصرفيةشركة  بن   أو هو المستثمر:  

 هو بن  أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرضا  لدخول المزايدة مقدم العطاء 

تـحدد الأمانة أو البلدية مواقعها.، والتي يقام عليها الصراف   أرضهو  العقار : 
 الآلي. 

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية   .ج
 سريان العقد ودفع الإيجار

 
 التاريخ التــــــاريخكيفية تحديد  البيــــــــــــــــــــــــــــــان 

 التاريخ الذي تم فيه النشر  تاريخ الإعلان 
د بمنصة  محد  كما هو 
 فرص 

 كما هو محدد في الإعلان  آخر ميعاد لتقديم العطاءات 
كما هو محدد بمنصة  

 فرص 

 كما هو محدد في الإعلان  موعد فتح المظاريف 
كما هو محدد بمنصة  

 فرص 
 تحدده البلدية  تحدده الأمانة/ البلدية  إعلان نتيجة المزايدة 
 تحدده البلدية  تحدده الأمانة/ البلدية  موعد الإخطار بالترسية 

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو  
 عليه المزايدة 

خلال خمسة عشر يوما  من تاريخ إشعار  
الأمانة/البلدية للمستثمر بمراجعتها، فإن  
لم يراجع يرسل له إشعار نهائي، ويعطي  

 . مهلة إضافية خمسة عشر يوما  

خلال خمسة عشر يوما   
من تاريخ إشعار البلدية  
 للمستثمر بمراجعتها 

 خلال شهر من توقيع العقد  تاريخ تسليم العقار 
خلال شهر من توقيع  

 العقد 

 بداية سريان مدة العقد 

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر  
تسليم موقع من الأمانة/ البلدية  

والمستثمر، وإذا لم يتم توقيع المستثمر  
محضر تسليم العقار يتم إشعاره   على

خطيا  وتحسب بداية سريان مدة العقد من  
 تاريخ الإشعار. 

من تاريخ تسليم العقار  
بموجب محضر تسليم  
موقع من البلدية  
 والمستثمر 

 عند توقيع العقد  عند توقيع العقد  موعد سداد أجرة السنة الأولي



 

 

 
 

المنافسـة عـن طريـق   على المسـتثمرين  عامة  منافسةفي طرح     مدينة تربة حائل بلدية ترغب 
وفــق  لانشــاء وتشــغيل صــراف الــي ســيار بقريــة الحيانيــة لتــأجير موقــع مخصــص  يــةترونالإلك

لومـات التـي يجـب التفاصيل المبينة في كراسة الشروط والمواصفات المرفقة ، والتي توضح المع
 على المستثمرين الإحاطة بها و ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة .

ة المتأنية والدقيقة للكراسات للتعرف على الاشـتراطات قراءوتهيب الأمانة / البلدية بالمستثمرين ال
من تقـديم عطـاء والمواصفات الفنية ، والجوانب القانونية للعقد ، والتزامات المستثمر ، بما يمكنه  

 رصة الاستثمارية المتاحة ، ويحقق للأمانة / البلدية أهدافهاله الفوز بالفتيح مدروس ي
 

لدية بالرد على أية استفسارات أو استيضاحات مـن المسـتثمرين الـراغبين فـي الب  وترحب الأمانة/
 دخول المزايدة ، ويمكن للمستثمرين تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدى الطرر التالية:

 ا لتوجه إلى الإدارة المذكورة أدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا: .1
 مارات ستثالأإدارة:    .
 0165640056تليفون:  

 0165640040فاكس:   .2
 81912الرمز البريدي :             74ص.ب. :       .3

  

 
 

 

 

 

 

 

   

  مقـــدمة .1



 

 

 وصف العقار .2
 

 الحيانية  :المدينة صراف آلي نشاط:ال

 الحيانية  :الحي 126ت   رقم المخطط:

 م 50  :الأرضمساحة  ارض  نوع العقار:
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 المزايدة والتقديمل اشتراطات دخو  .3
 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .1

 المزايدة : من يحق له دخول 1/3
لبنـو  والمؤسسـات والشـركات المصـرفية المعتمـدة لـدى مؤسسـة النقـد للأفـراد وا  يحق  

 علـيهم الـذين استبعاد  للأمانة أو البلدية جوزوي..العربي السعودي الدخول في هذه المزايدة
تعـاملات فـي    موعـدها  عـنخرون في سـداد الأجـرة  يتأ  ، أو كانوا ممنمستحقات متأخرة

 وبعد رفها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده.سابقة
 لغة العطاء : 2/3

اللغة الرسمية في المملكة العربية السعودية فعلى مقدم   كانت اللغة العربية هي  لما 1/2/3
مشروع، بما فـي لالعطاء الالتزام بالتعامل بها في جميع المكاتبات المتعلقة بهذا ا

اته، ويستثنى من ذلـ  الكتالوجـات  الخاصـة ذل  العطاء، وجميع مرفقاته، وبيان
 بالمعدات والأدوات والأجهزة التي يجوز أن تكون باللغة الانجليزية.

في حال التقدم بمستند بأي لغة أخرى يتم ترجمته إلـى اللغـة العربيـة عـن طريـق  2/2/3
مقدم العطاء من خلال مكتب ترجمة معتمد، ويعتبر الـنص العربـي هـو المعـول 

 لمضمون.الالتباس في ا أوعليه في حالة الاختلاف 
 تقديم العطاءات: موعد 3/3

 كما هو محدد بمنصة فرص في موعد  يجب أن تقدم العطاءات 
 أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه. الموعد، بعد هذاعطاء يرد  أيولن يقبل  

 ف :ريموعد فتح المظا 4/3
 بمنصة فرص كما هو محدد لفتح المظاريف هو  المحدد  موعد ال

 
 : تقديم العطاء 5/3

تقــدم العطــاءات عــن طريــق المنافســة الإلكترونيــةو ويــتم إرفــار كــل المســتندات  1/5/3
 المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات الكترونيا .

على المستثمر استيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمة، وذل  طباعة أو كتابة  2/5/3
كراسة الشروط والمواصـفات بنود الواردة بالبالمداد، والالتزام التام بما تقضى به  

 وملحقاتها.
نفسـه، أو   المسـتثمريجب تـرقيم صـفحات العطـاء ومرفقاتـه والتوقيـع عليهـا مـن   3/5/3

وإذا قـدم العطـاء مـن شـخص   الشخص المفوض من قبله، وكـذل  ختمهـا بختمـه.
التجاريـة، أو مصـحوبا   مفوض يجب إرفار أصـل التفـويض مصـدقا مـن الغرفـة

 بوكالة شرعية.
في حال تعذر تقديم العطاء عن طريـق المنافسـة الإلكترونيـة لأسـباب فنيـةو يقـدم  4/5/3

العطاء في يوم وموعد ومكان فـتح المظـاريف المعلـن عنـه داخـل ظـرف مختـوم 
بالشمع الأحمر ويكتب عليه من الخـارج اسـم المنافسـة واسـم المسـتثمر وعنوانـه 

 .وأرقام هواتفه ورقم الفاكس مع تقديم ما يثبت سداد قيمة الكراسة
 الأسعار: كتابة 6/3

 : يليعند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 
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أن يقدم السعر بالعطاء وفقا  لمتطلبات كراسة الشروط والمواصفات، ولا يجوز  1/6/3
 د من بنـو بند   أيتحفظ عليها، أو القيام بشطب    أيتعديل، أو إبداء    أيله إجراء  

 لذل .المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف 
 .يالسعود  بالريالالعطاء أرقاما  وكتابة )حروفا (  يتدون الأسعار ف 2/6/3
 فـيتصـحيح أو تعـديل    أيالكشط، أو المحو، أو الطمـس، و  للمستثمرلا يجوز   3/6/3

عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد بالحروف والأرقام، والتوقيع عليه 
 وختمه.

 مدة سريان العطاء : 7/3
 /للأمانة يوما  من التاريخ المحدد لفتح المظاريف، ويوما ( تسعون  90سريان العطاء )مدة  
طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضرورة ذل ، ويبقى العطاء نافـذ  يلبلدية الحق فا

 .المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه، وحتى نهاية مدة سريان العطاء
 الضمان : 8/3

شـكل   فـين يعادل قيمة إيجار سـنة واحـدة، ويقـدم  يجب أن يقُدم مع العطاء ضما 1/8/3
خطاب ضمان من بن  معتمد لـدى مؤسسـة النقـد العربـى السـعودى، وأن يكـون 
 غير مشروط، وغير قابل للإلغـاء، وأن يكـون واجـب الـدفع عنـد أول طلـب مـن

كمـا يجـب أن يكـون ي،   قضـائإنذار أو حكـم    لىالبلدية، دون الحاجة إ  الأمانة أو
أشهر من تـاريخ خخـر موعـد لتقـديم  ستةرياً لمدة لا تقل عن خطاب الضمان سا

 .العطاء، وقابلاً للتمديد عند الحاجة
 بـه  ، أو تكون قيمـة الضـمانكل عطاء لا يرفق به أصل خطاب الضمان  يستبعد   2/8/3

اسـم  رأقل من قيمـة إيجـار سـنة واحـدة، أو يكـون  خطـاب الضـمان  مقـدما بغيـ
 في الاعتراض على الاستبعاد. ، وليس للمستثمر الحقالمستثمر

 
 
 

 موعد الإفراج عن الضمان : 9/3
فور البـت فـي المزايـدة، ويـرد لأصـحاب   يرد الضمان لأصحاب العطاءات غير المقبولة

 صدور قرار الترسية.بعد  العطاءات المقبولة
 

 مستندات العطاء : 10/3
 إرفار المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره :استيفاء و المستثمريجب على 

، أو ممن يفوضـه لـذل ، ومختومـا  المستثمرعليه من   نموذج العطاء والتوقيع 1/10/3
 تاريخ التوقيع. إثبات ، مع بختمه

إذا قـام وذلـ   ،  ، أو وكالـة شـرعيةالغرفـة التجاريـةمـن    اموثق  يتوكيل رسم 2/10/3
ــالتوقيع علــى العطــاء  ــهب ــى يوعطــاء خص غيــر مقــدم الشــ ومرفقات جــب عل

ذى وقع على العطاء ومرفقاته لديه المستثمر  أن يرفق ما يثبت أن المسئول ال
 لصلاحية للتوقيع نيابة عن الشركة.ا

 صورة سارية المفعول من السجل التجارى. 3/10/3
ــة صــورة  4/10/3 التــرخيص الصــادر مــن مؤسســة النقــد العربــي الســعودي بمزاول

 .الخدمات المصرفية
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 كراسة شــروط ومواصفات 
 28من  15الصفحة  الصراف الآلي 

 

طبقـا ي )والسـعود   يدى مؤسسـة النقـد العربـمن بن  معتمد لـن  خطاب ضما 5/10/3
 .ه(أعلا 3/8للشروط الواردة في البند 

 /مختومــة بخــتم الأمانــةال اوملحقاتهــ كراســة الشــروط ومواصــفات المنافســة 6/10/3
تأكيـدا  لالتـزام مقـدم  وموقعة من المستثمر ومختومـة بختمـه،  يالرسمالبلدية  

لذى تم شراء االعطاء المطلق بما ورد بها، ويجب إرفار صورة إيصال الدفع 
 به.كراسة الشروط والمواصفات بموج

 سرية المعلومات: 11/3

جميع المعلومات والمسـتندات المقدمـة مـن المسـتثمرين عـن طريـق المنافسـة الإلكترونيـة 
تتمتع بكامل السريةو ولا يمكن لأي طرف أو جهة الاطلاع عليها سـوى فـي يـوم وموعـد 

 فتح المظاريف وذل  من قبل المخول لهم نظاما  لدى الأمانة/البلدية.
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 كراسة شــروط ومواصفات 
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 ات المستثمر قبل إعداد العرض باجو .4
 
 دراسة الشروط الواردة بالكراسة:  1/4

 ودقيقـة،وافيـة  الواردة دراسـة الشروط والمواصفات  بنود كراسة  دراسة  المستثمرعلى  
وإعداد العرض وفقا لما تقضـي بـه هـذه الشـروط والمواصـفات، وعـدم الالتـزام بـذل  

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة     يعطي الحق 
 الاستفسار حول بيانات المزايدة :  2/4

 المسـتثمربنـد مـن بنـود المزايـدة، يجـب علـى    أيوضـوح  حالـة غمـوض أو عـدم    يف
البلدية خطيا  للحصول على الإيضاح اللازم قبـل تقديمـه لعطائـه، الأمانة/الاستفسار من  

قوم تات. وسـالمحدد لتقـديم العطـاء النهائيمن التاريخ  أيام ةوذل  بمدة لا تقل عن عشر
ــة ــالرد  الأمانة/البلدي ــة ال ب ــترى كراس ــن اش ــل م ــة لك ــارات كتاب ــى الاستفس ــروط عل ش
، ولـن يعـول علـى أيـة أيـام قبـل فـتح المظـاريف  خمسةموعد أقصاه  في    والمواصفات 

 استفسارات أو إجابات شفوية.
 :  العقارمعاينة   3/4

، وفق معاينة تامة نافية للجهالة  بمعاينة العقاروقبل تقديم عطائه أن يقوم    المستثمرى  عل
 . به السائدة وضاعالأحدود المعتمدة، وأن يتعرف تعرفا  تاما  على ال

هذا الشرط بمجرد تقدمه بعطائه، بحيث لا يحـق لـه لاحقـا    فيقد استو  المستثمرويعتبر  
  والأعمال المتعلقة به. العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  
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 كراسة شــروط ومواصفات 
 28من  19الصفحة  الصراف الآلي 

 

 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر  .2
 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف 

 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  1/5
 إذاالصـلاحية صـاحب بعـد أخـذ موافقـة  مزايدة قبل فتح المظاريفء الغاللبلدية إل  /يجوز  

بنـد   يلها الإضافة أو الحذف أو التعديل لمضـمون أالعامة ذل . ويحق    اقتضت المصلحة
من بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطار إلى جميـع الشـركات أو 

مظـاريف ، قامت بشراء كراسة الشروط والمواصفات، وذل  قبـل فـتح ال  يالمؤسسات الت
ء لا أو المؤسسات به جز أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات على أن تعتبر أية إضافة  

 لشروط والمواصفات وملزما  لجميع المتنافسين.ا يتجزأ من هذه
 تأجيل موعد فتح المظاريف: 2/5

بلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضـرورة إلـى ذلـ ، وإذا لل  /يحق  
  بة.العطاءات بالتأجيل كتا مقدمية ستخطر جميع البلدي نة/االأمذل  فإن  تقرر

 سحب العطاء: 3/5
 لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  4/5
دعـاء مـن إ أيلن يلتفت إلـى و، في عطائه بعد تقديمهتعديل    أي  إجراء  للمستثمرلا يجوز  

 .بعد تقديمه ئه عطا فيخطأ  وجود صاحب العطاء ب
 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

، ويجـب أن الموعـد المحـدد   يتح المظـاريف فـأو مندوبه حضور جلسة فـ  للمستثمريحق  
ســعودي  منــدوب الشــركة أو المؤسســة المفــوض لحضــور جلســة فــتح المظــاريف ونيكــ

ا  بوكالة شرعية أو تفويض من مدير الشـركة أو المؤسسـة مصـدقا مـن مصحوب  الجنسية،
 ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.الغرفة التجارية.
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 كراسة شــروط ومواصفات 
 28من  21الصفحة  الصراف الآلي 

 

 

 رسية والتعاقد وتسليم الموقع لتا 

 
 : والتعاقدالترسية  1/6

العـروض إلـى لجنـة  بعد أن تستكمل لجنة فتح المظاريف إجراءاتها تقـدم 1/1/6
 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية ، الاستثمار لدراستها 

يتم إخطار من رست عليه المزايدة خلال أسبوع على الأكثـر مـن تـاريخ  2/1/6
 مــن تــاريخ البلديـة خــلال خمسـة عشــر يومـا  الأمانة/لمراجعــة  ؛الترسـية

يرسل له   ،هذه المدةل الإجراءات، وإذا لم يراجع خلال  الإخطار لاستكما
حالـة تخلفـه   فـيويعطى مهلة خمسة عشر يوما  أخرى، و  ،إخطار نهائى
التـأجير   يلبلدية بعد المدة الإضافية يتم إلغاء حقـه فـالأمانة/عن مراجعة  

 ومصادرة الضمان.

ترسـية المزايـدة علـى ب الصلاحية  فقة صاحبعد آخذ موا  للبلدية  ز /  جوي 3/1/6
ــاني بــنفس قيمــة العطــاء الأول،  الــذي رســت عليــه صــاحب العطــاء الث
 المزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع:  تسليم 2/6
الطرفين،   1/2/6 من  موقع  تسليم  محضر  بموجب  للمستثمر  الموقع  تسليم  يتم 

لم يكن هنا  عائق لدى الأمانة/البلدية   العقد مباشرة ما  توقيع  بعد  وذل  
ألا وبشرط  ذل ،  دون  العقيحول  توقيع  تاريخ  من  المدة  تزيد  وتاريخ    د 

 احد. الاستلام عن شهر و
في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم البلدية   2/2/6

عنوانه  على  للمستثمر  خطى  إشعار  بداي     بإرسال  العقد  مدة  ة  وتحسب 
 . عاراعتبارا من تاريخ الإش

 

 
 
 
 



  

 

 الاشتراطات العامة  .3
 للموقع: الخدماتتوصيل  1/7

وليته سـئلـى مللموقـع ع(    000  –هـاتف    –)كهرباء    الخدمات يتولى المستثمر توصيل  
حمل تكـاليف اسـتهلا  الخاصة، ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطة بذل ، كما يت

ذلـ  مـع  فـيالكهرباء طبقا  لمـا تحـدده الشـركة المختصـة، وعلـى المسـتثمر أن ينسـق 
 بالبلدية ومع شركة الكهرباء.بالأمانة/الإدارة المعنية 

 للتنفيذ : الزمنيالبرنامج  2/7
مراحل المختلفة للإنشاء للبلدية برنامجا  زمنيا  للتنفيذ، متضمنا  ال/ يلتزم المستثمر أن يقدم

  والتشغيل.
 قة :الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلا 3/7

قبل الحصـول علـى الموافقـات   بإنشاء وإقامة الصراف الآليالمستثمر بعدم القيام  يلتزم  
 خرى ذات العلاقة.البلدية والجهات الأ/والتراخيص من 

 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  4/7
الإشراف على التنفيـذ بجميـع مراحلـه للتأكـد مـن   فيللبلدية الحق الكامل    / 1/4/7

دة بكراسـة ا  للاشـتراطات والمواصـفات الـوارالتزام المستثمر بالتنفيذ طبقـ
 والمخططات المعتمدة. الشروط والمواصفات 

فيما يتعلق بأوامر التغيير والإصلاح  لديةالب/يلتزم المستثمر بتلبية متطلبات  2/4/7
 والمخططات المعتمدة.يذه مخالفا  للشروط والمواصفات.لما تم تركيبه وتنف

شـاء بإشـعار /البلديـة، ليقـوم لإنيلتـزم المسـتثمر بعـد الانتهـاء مـن أعمـال ا 3/4/7
مهنــدس /البلديــة بالمعاينــة، وعمــل محضــر يبــين أن التنفيــذ تــم طبقــا  

لواردة بكراسة الشروط والمواصفات والمخططـات للمواصفات والشروط ا
 المعتمدة.

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 5/7
 أيإعلان المزايدة، و  فيخصص له  لا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض الم

  .مخالفة لذل  يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر
 

 التنازل عن العقد : 6/7
الحصـول علـى موافقـة خطيـة مـن بعـد  التنـازل عـن العقـد للغيـر إلا    ثمرللمست  لا يحق
على أن .،والتي يحق لها الموافقة أو الرفض بنـاء علـى تقـديرها للموقـف  البلديةالأمانة/

 نفس شروط المستثمر الأصلي. المتنازل لهى تنطبق عل
 

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7
لمسـتثمر بالسـداد فـي تسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقد، وفي حالة عدم  التزام ا

وعد المذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المسـتثمر، أمـــــــــــا أجـــــور الم
، وبحـد أقصـى عشـرة أيـام مـن السنوات التالية، فيتم سدادها في بداية كل سنة إيجاريـة

 لإيجارية.بداية السنة ا
 متطلبات السلامة والأمن : 8/7

 : يبما يلأثناء تركيب ماكينة الصراف الآلي مستثمر يلتزم ال
اتخــاذ كافــة الإجــراءات والاحتياطــات اللازمــة لمنــع وقــوع أضــرار أو  1/8/7

 كات العامة والخاصة.حوادث تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتل
عدم شغل الطرر، أو إعاقة الحركة المرورية، وتوفير متطلبات الحمايـة  2/8/7

 المارة أو المركبات للحوادث والأضرار. تمنع تعرض  يوالسلامة الت

يكون المستثمر مسئولا  مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفاة، وإصابات  3/8/7
من العمال والموظفين أثناء قيـامهم بالعمـل، أو   أيقد تلحق ب  التيالعمل،  

تلحق بالمارة أو المركبات، نتيجة عدم التزامه باحتياطات السـلامة أثنـاء 



  

 

تكـاليف   أيتأدية العمل، ويتحمل وحده كافة التعويضات والمطالبات، أو  
 مسئولية عن ذل . أدنىالبلدية الأمانة/أخرى، وليس على 

 مصلحة العامة:إلغاء العقد لل 9/7
قد للمصلحة العامة، وفي هـذه الحالـة يـتم تعـويض المسـتثمر عـن البلدية فسخ الع/يحق  

قيمة المنشآت المقامة بالموقع ، وإعادة القيمة الإيجازية المتبقية مـن تـاريخ إلغـاء العقـد 
 إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  10/7
حضـوره لمستثمر بموعد بإشعار االبلدية  الأمانة /  تقومبثلاثة أشهر  هاء مدة العقد  انت  قبل
المسـتثمر   وفي حالة عدم حضـوره يـتم اسـتلام الموقـع غيابيـا، وإشـعار  الموقع،تسليم  ل

 .بذل 
 : أحكام عامة 11/7

جميع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة بهذه المزايدة هي  1/11/7
 بمجرد تقديمها. للبلدية /مل  للأمانة

 قويم الهجري هو المعمول به في العقد.الت 2/11/7
البلديـة بـالتعويض عمـا الأمانة/ ليس لمقدم العطاء الحق في الرجوع إلى  3/11/7

 مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. تحمله من 
ــا  4/11/7 ــة وتعليماته ــارات البلدي ــدة للائحــة التصــرف بالعق تخضــع هــذه المزاي

 فـي 38313/ب /3الكـريم رقـم  السـاميالتنفيذية الصادرة بموجب الأمر 
 ،هـ24/9/1423

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

   

   



 المملكة العربية الســــعودية  
  وزارة الشئون البلدية والقروية 

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات 
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 الاشتراطات الخاصة  .4
 مدة العقد : 1/8

تبـدأ مـن تـاريخ تسـلم المسـتثمر للعقـار مـن   (عشر سنواتخمس  )(  15)مدة العقد  

  .البلدية/
 والإنشاء:فترة التجهيز  2/8

من مدة العقـد للتجهيـز والإنشـاء، وتكـون   (بالمئةخمسه  )(  %5)يمنح المستثمر فترة  
تنفيذ المشـروع  يحالة عدم قيام المستثمر بالبدء ف  فيهذه الفترة غير مدفوعة الأجرة. و

 خلال الفترة الزمنية المسموح بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.
 

 الموقع المحدد : يف إقامة الصراف الآلي 3/8
الموقع المحدد بكراسـة الشـروط وملحقاتهـا،   يف  الصراف الآلي  يلتزم المستثمر بإقامة  

  وحسب الاشتراطات الفنية.
 

 موقع بديل :باستبدال الموقع  4/8
للبلدية استبدال الموقع المحدد بكراسـة الشـروط والمواصـفات وملحقاتهـا بموقـع /\يحق  
 الحالات التالية : فيآخر 

 إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية. •

 .أو صيانة للموقع تنظيم إجراء •

 تعذر توصيل الخدمات للموقع. •

كل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى المواقع البديلة. ويتحمل كافة تكاليف النقـل،   فيو
  كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الموقع السابق لضمان حسن المظهر.

 

 المنطقة المحيطة بالصراف الآلي: 5/8
الأرصفة والمناطق المحيطة  ماكينة الصراف الآلي، أو  يلتزم المستثمر بعدم استخدام   
 .  بغرض الدعاية والإعلان بها

 

 الصيانة : 6/8
لماكينــة الصــراف الآلــي ؛ بمــا يجــب علــى المســتثمر الصــيانة الدوريــة  1/6/8

 تشغيلها بصفة مستمرة.يضمن 
على المستثمر العمل على نظافة منطقـة الصـراف الآلـي ونقـل النفايـات  2/6/8

 والمخلفات بصفة مستمرة
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 فنية لاشتراطات ال .5
 الاشتراطات الإنشائية :  1/9

حماية القواعد والأجزاء المدفونـة بالتربـة مـن الرطوبـة والأمـلاح يجب   1/1/9
 الضارة.

يجب ألا يكون المدخل للصراف الآلي أو المخرج منــه عموديــا مــع  2/1/9
اتجــاه المركبــات بــالطريق، وألا تنحــرف زاويــة مســار المــدخل أو 

في حالة ارتفاع منسوب الصــراف  %10بما لا يتجاوز ميل    المخرج
 عن منسوب الطريق.

يجب أن يراعى قصــر المــدخل إلــى الصــراف والمخــرج منــه علــى  3/1/9
 خدمة الصراف فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخرى.

 يمنع عمل  أي مطبات بمسار مركبات الصراف الآلي. 4/1/9
 .أدنىيجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين كحد  5/1/9
الشــرور والغــروب علــى شاشــة  ءيجــب أن يراعــى انعكــاس ضــو 6/1/9

 لحلول لذل .الصراف وإيجاد ا

 البلدية ذل (: /اشتراطات إنشائية أخرى )تضاف إذا رأت الأمانة  7/1/9
................................................................................

.......................................... 
 الاشتراطات الكهربية :  2/9

مصــدر الكهربــاء حتــى موقــع من  الكابلات المغذية    تمديديجب أن يتم   1/2/9
 بطريقة مخفية ضمن مواسير مثبتة تثبيتا  جيدا . الصراف الآلي

ونقطــة   للصراف الآلــيديد الكابلات الكهربية بين أقرب نقطة  تم  يجب 2/2/9
 مواسير مرنة. يالاتصال الكهربية ف

مواصــفات فنيــة   تاستخدام كابلات نحاســية معزولــة )مرنــة( ذايجب   3/2/9
 مناسبة لظروف المنطقة من حيث درجةالحرارة المحيطة.

بالكهرباء،   الصراف الآليتغذية   يف  الألمونيوميحظر استخدام كابلات  4/2/9
 .لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

ار نوعيــات وحــدات الإضــاءة مــن الأنــواع المحميــة ضــد ي ــاختيجــب  5/2/9
 الأتربة والأمطار.

 أت الأمانة/البلدية ذل (:)تذكر إذا ر اشتراطات كهربية أخرى 6/2/9

 .............................................................................
..................... .................. 

 

 



  

 

 المرفقات )الملاحق( .5
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 (   7/  6نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذج 1/10
 

 المحترم.      سعادة رئيس بلدية: 
هـ المتضمن رغبتكم تأجير    14       /         /        إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ  

من    صراف آليفي إقامة    ابغرض استثماره                                      المواقع في مدينة  
 خلال المنافسة. 

وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا  
علي كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقار على الطبيعة معاينة تامة نافية  

 للجهالة .  
بأج أعلاه  الموضح  العقار  لاستئجار  بعرضنا  لسعادتكم  )     سنوية  رةنتقدم                         قدرها 

  ) 

( ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع                           )           
في   المطلوبة  المستندات  وكافة  كاملة  سنة  أجرة  يعادل  بنكي  وضمان  قبلنا  من  صفحاتها  جميع 

 كراسة الشروط والمواصفات.
 

  اسم الشركة 

  رقم السجل التجاري 

 بتاريخ   صادرة من 

  نوع النشاط 

 جوال  فاكس هاتف 

 الرمز  ص.ب 
 

 العنوان: .................................................................................................................. 

 الختم الرسمي       التوقيع 

            التاريخ
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 المخطط العام للموقع 2/10

 )الرسم الكروكي للموقع(
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 ( 6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) نموذج   3/10
   

 محضر تسليم عقار 

 الرقم: 
 ه ـ14التاريخ:   /   /   

 العقار رقم: 
  بلدية 

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه: 
 اسم المستثمر: 

 إقــــــرار 
 

وم  في ي ة بياناته عالية أقر بأنني قد استلمت بموجب هذا المحضر العقار المذكور
 ............................ .. 

لاستخدامه في إقامة صراف آلي بموجب عقد الإيجار المبرم مع   ه ـ 14بتاريخ   /   /   
قمت بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعا  وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ   أمانة/بلدية وقد 

 استلامه. 
 

 وعليه أوقع 
 التوقيع ....................................   الختم .................................. 

 رئيس بلدية ....................................... 
 التوقيع ............................................ 

 . 
 

 ــــــــ صورة لملف العقار 
 

 إقرار من المستثمر  4/10
  يقر المستثمر بما يلي: 

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها.  -1

ذات -2 بها  المعمول  السعودية  النظم  جميع  على  وجه خاص   اطلع  وعلى  المزايدة  بموضوع  الصلة 

رقم   الكريم  السامي  الأمر  بموجب  الصادرة  البلدية  بالعقارات  التصرف  في   38313/ب/3لائحة 

 هـ24/09/1423

 

 نافية للجهالة.  تامة موقع المعروض للتأجير معاينةالعاين  -3

 
 م الخت   التوقيع  
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 نموذج العقد  5/10

 .................................. قم العقد ر
 ................................ تاريخ العقد 

 أجير عقد ت  
فإ بين  /....... / ....... الموافق...................................... يوم  ي نه  الاتفار  .................تم 

 كل من : 
اسم   .1

وي ..................................... ومقرها البلدية............................................ الأمانة/
ف هذا    ي مثلها  على  التوقيع 

..........................................................بصفته.................................... العقد 
 طرف أول .............. 

  العنوان 

.................................. ........................................................................

......................................... . 

.................................. فاكس............................................................هاتف 

 ........................................... .. 

  ......................................... المدينة.............................................ص.ب 

 . .............................. الرمز البريدي.

البريد  

........ ........................................................................................يالإليكترون 

 ..................................... 

..... ............................................. المستثمر........................................  .2
 ...................................... ..........     

  / شركة 
.................................................................................................... مؤسسة 

.................................. . 
رقم  تجارى  ....................................................صادر  سجل 

 ...... / ..../ ......بتاريخ من........................................ 
التوقيع    ويمثلها هذا  في  على 
........ ........................... بصفته د............................................................. العق
 ... 

عنه   بالتفويض  ............................................................ التوقيع  في وينوب 
 ي طرف ثان.............................رقم

  العنوان 

 ..........................................................................................................

 ......................................... 

.................................. فاكس............................................................هاتف 

.................. ......................... .. 
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  .............................. ...........المدينة.............................................ص.ب 

 .............................. الرمز البريدي.

البريد  
................................................................................................ الإليكتروني

 ................................ 
.. بخطاب  المنتهية  الإجراءات  على  ........ .. ............. بناء  رقم   ........  ...............

الثان   ي القاض................./ ...../..... يف الطرف  من  المقدم  الطلب  العقار    يبقبول  لاستثمار 
 يلي: قد اتفق الطرفان على ما  الموضحة بياناته، ف

المادة 
 ىــــالأول

 تعريف لمفردات العقد.  :

والمحددة أماكنها في هذا العقد   البلدية /الأرض المملوكة للأمانة  و ه :  الموقع   
    . للصراف الآليلتكون محلا 

 . التي سيتم إقامة الصراف الآلي عليهارض الأ هو  :  العقار  
 المشروع 

 
من قبل المستثمر على الموقع المحدد   إنشاء وإقامة الصراف الآليهو  : 

 حسب البيان الموضح أدناه. 
 الجهات ذات العلاقة

 
الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة بالمشروع من   يه : 

تقدم الخدمات   يالناحية التنظيمية، أو الرقابية، أو الفنية، أو الت
 الأساسية للمشروع. 

 كراسة الشروط والمواصفات  :  الكراسة
 

 

المادة 
 الثانية 

 مستندات العقد :

 المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعض وهى تشكل مستندات العقد:
 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. -1
 .ينموذج العطاء المقدم من الطرف الثان -2
 .يتصاميم المقدمة من الطرف الثانالالرسومات والمواصفات و -3
تقـديم العطـاءات وقبـول العـرض   يمرحلتـ  يالمراسلات المتبادلة بين الطرفين فـ -4

 اتفق الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد. يوالت

المادة 
  الثالثة

 وصف العقار :

 يالعقــار الــوارد بياناتــه فيمــا يلــ يبموجــب هــذا العقــد قــام الطــرف الأول بتــأجير الطــرف الثــان
: 

موقع  

..................................................................................................... :العقار

. ........................................... 

  

:.................................................................................................... المدينة

 .......................................... .......... 

:......................... الشارع :....................................................................الحي

....................................... ........... 
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رقم  

:................................................................................................... المخطط

 ................................. ........... 

مساحة  

................................................................................................... الأرض:

.............................. ........... 

 المرفق بكراسة الشروط والمواصفات. يحسب الكروك إقامة الصراف الآليكون موقع يو
 الغرض من العقد  : الرابعة المادة 

ولا   صـراف آلـي  لإنشـاء وإقامـةرض من العقد هو استثمار الموقـع الموضـحة بياناتـه أعـلاه   الغ
 يجوز استخدامه لغير الغرض المخصص له.

المادة 
 الخامسة

 مدة العقد  :

ــار مــن  (   )(   مدة العقد ) ــاريخ تســلم المســتثمر للعق ــدأ مــن ت تب
الأمانة/ البلدية، بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين خلال شهر على الأكثر من تاريخ توقيع 

 العقد. 
 فترة التجهيز والإنشاء  : السادسةالمادة 

 %5للتجهيــز والإنشــاء، وهــى تعــادل  (   )(   يعطى المستثمر فترة )
 من المدة المحددة في المادة الخامسة من العقد، وهى فترة زمنية غير مدفوعة الأجرة.

 ي الإيجار السنو : السابعةالمادة 
ريال فقــط( ويــتم ســداد إيجــار      ريال ) للعقار يالإيجار السنو

 د بدايـة كـل سـنة، وبحـ  فـيالسنة الأولى عند توقيع العقد، أما أجور السنوات التالية، فيـتم سـدادها  
 أقصى عشرة أيام من بداية السنة. 

 
 
 
 
 

 



 المملكة العربية الســــعودية  
  وزارة الشئون البلدية والقروية 

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات 
 28من  37الصفحة  الصراف الآلي 

 

 

المادة 
 الثامنة 

 التزامات المستثمر   :

 : يالمستثمر بموجب هذا العقد بما يل الثانييلتزم الطرف 
الحصول على التراخيص اللازمة من الأمانة/البلدية ومن الجهـات الأخـرى ذات العلاقـة  -1

 تنفيذ المشروع. فيقبل البدء 
 تنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز والإنشاء. -2

توفير وسائل الأمن والسلامة اللازمـة لحمايـة الأشـخاص والممتلكـات الخاصـة والعامـة  -3
 حسب تعليمات الجهات ذات العلاقة.

 تنفيذ المشروع وفقا  للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العقد. -4

الحصول على الموافقة الخطية من الأمانة/البلدية قبل عمل أية إضافات أو تعديلات يراها  -5
 ضرورية للمشروع.

قـة بإنشـاء وتشـغيل المشـروع وتحمـل تكـاليف توصــيل سـداد الرسـوم والضـرائب المتعل -6
 .والهاتف واستهلا  الكهرباء

تشغيل وصيانة المشروع وفقـا للشـروط والمواصـفات المحـددة مـن الأمانة/البلديـة ومـن  -7
 الجهات ذات العلاقة.

 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا العقد. -8

المادة 
 التاسعة

 الرقابة على تنفيذ العقد :

وقت خلال مدة العقد.   يأ  فيالرقابة على المشروع    فيللأمانة/للبلدية والجهات ذات العلاقة الحق  
 بجميع تعليمات الجهة المشرفة على التنفيذ المعينة من الطرف الأول. الثانيويلتزم الطرف 

 الالتزام بالنشاط المحدد  : العاشرةالمادة 
من هـذا  المادة الرابعة  فيلا يجوز للمستثمر استخدام الموقع لغير الغرض المخصص له والوارد 

 .العقد 
 التنازل عن العقد  : الحادية عشر المادة 

قع المؤجر له على الغير، أو التنازل عن العقد إلا بموافقة خطيـة مـن تأجير المو  لا يحق للمستثمر
 الأمانة/ البلدية.

الثانية  المادة 
 عشر

 الغرامات والجزاءات   :

بلائحة الغرامـات  الواردة حالة حدوث مخالفات من المستثمر تطبق عليه الغرامات والجزاءات   في
هــ 6/8/1422 فـي 218والجزاءات عن المخالفات البلدية الصادرة بقـرار مجلـس الـوزراء رقـم 

للأمانة/للبلديـة الحـق فـي تقـدير   وهــ.  25/1/1423  فـي/ و ف  5367/4رقـم    يوالتعميم الوزار
 بلائحة الغرامات والجزاءات.  لما لم يرد منهاامة التي تتناسب مع حجم المخالفة بالنسبة الغر
 

الثالثة  المادة 
 عشر

 فسخ العقد :

فسخ العقد مع بقاء حق الأمانة/البلدية في الرجوع إلى المستثمر فيما لحقها من ضرر بسبب   يجوز
 التالية:من الحالات  يأ فيذل  

 التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسموح بها. فيإذا تأخر المستثمر عن البدء  -1
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العقد، أو قام بتـأجير النشـاط كليـا   فيذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط المتفق عليه إ -2

أو جزئيا ، أو تنازل عنه للغير دون موافقـة خطيـة مـن الأمانة/البلديـة، وذلـ  بعـد إنـذاره 

 لتصحيح الوضع، ومضى خمسة عشر يوما  من تاريخ إخطاره بالإنذار.

تسديد الأجرة عن المدة المحددة له بعد إنذاره، ومضى خمسة عشر يوما  مـن   فيإذا تأخر   -3

 خطاره بالإنذار.تاريخ إ

 فـيإذا ثبت أن المستثمر قد شرع بنفسه أو بوساطة غيره بطريق مباشر أو غيـر مباشـر   -4

 الأمانة/البلدية للحصول على العقد. فيرشوة أحد موظ

إذا أفلس، أو طلب إشهار إفلاسه، أو ثبت إعساره، أو صدر أمر بوضعه تحـت الحراسـة،  -5

 و جرى حل الشركة وتصفيتها.أ

الرابعة  المادة 
 عشر

 إلغاء العقد  :

يجوز للأمانة/للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية والقروية إلغاء العقد، قبل انتهاء مـدة التـأجير 
أو الاستثمار، لأسباب تتعلق بالمصلحة العامة، بعد إشعار المستأجر أو المستثمر بـذل ، وانقضـاء 

 ثلاثة أشهر من تاريخ إشعاره.
 

الخامسة  المادة 
 عشر

 المنشآت المقامة على العقار  :

 وتسليم الموقـعالمنشآت والتجهيزات المقامة على العقار    بعد انتهاء مدة العقد يقوم المستثمر بإزالة
للأمانة/ للبلدية بحالة جيدة، ويتم استلام الموقع بموجب محضر يوقع من الطرفين، ويبين فيه حالة 

 الموقع.
السادسة المادة 
 عشر

 مرجع العقد :

رقـم   يأحكـام لائحـة التصـرف بالعقـارات البلديـة الصـادرة بـالأمر السـامهذا العقـد    على    تسرى

 هـ. 23/9/1423 في 38313/ب/3

السابعة  المادة 
 عشر

 النزاع بين الطرفين فيالفصل  :

ن ديوان المظـالم هـو الجهـة إفين فيما يتعلق بتنفيذ بنود هذا العقد ففي حالة وجود خلاف بين الطر
ثــة عشــر مــن التعليمــات التنفيذيــة للائحــة التصــرف ة بالفصــل فيــه  بموجــب المــادة الثالالمختصــ

 هـ.24/12/1426في  73671بالعقارات البلدية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 
 

الثامنة  المادة 
 عشر

 شروط أخرى :

 الشروط الخاصة
........................................................................ .............................

 .................................................... 
........................................................................ .............................

 .................................................... 



 المملكة العربية الســــعودية  
  وزارة الشئون البلدية والقروية 

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات 
 28من  39الصفحة  الصراف الآلي 

 

التاسعة  المادة 
 عشر

:  

يمكـن للطـرف الأول أن   ييقر الطرفان أن العنوان الموضح بصـدر هـذا العقـد، هـو العنـوان الـذ 
 الثانيبخصوص هذا العقد، ويكون الطرف    الثانييرسل عليه المراسلات والمكاتبات إلى الطرف  

حالة تغييره يتم إخطـار الطـرف الأول   فيقد استلمها بمجرد إرسالها إليه على العنوان المذكور، و
 بخطاب مسجل.

 

 والله ولى التوفيق،،،  
لمت منهـا نسـخة للطـرف   الثـانيحرر هذا العقـد بتـاريخ   /   /        مـن ثـلاث نسـخ أصـلية سـُ

 واحتفظ الطرف الأول بنسختين.
 

 الأول الطرف          الثانيالطرف    

 

 

 


